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Acuerdo N° 003
8 de abril de 1997

4 “Por el cual se expide el Estatuto General de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas”

Acuerdo N° 011
10 septiembre de 2015

«“Por la cual se formaliza el Escudo de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas v se definen las aplicaciones generales para
su utilizacion”

Resolucion 653
24 de noviembre de 2016

«"Por la cual se reglamenta el manual de uso de los sfmbolos e
imagen institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se definen las aplicaciones generales para su utilizacion”

Resolucion 644
17 de noviembre de 2017

«"Por la cual se reglamenta el manual de uso de los simbolos e
imagen institucional de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y se definen las aplicaciones generales para su utilizacion”
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https://editorial.udistrital.edu.co/ver_normatividad.php?dat=acuerdo_003_1997
https://editorial.udistrital.edu.co/ver_normatividad.php?dat=acuerdo_011_2015
https://editorial.udistrital.edu.co/ver_normatividad.php?dat=resolucion_653_2016
https://editorial.udistrital.edu.co/ver_normatividad.php?dat=resolucion_644_2017
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Construccion

4 Proporciones para la construccion en la disposicién vertical.
La altura del texto es del 21% de la del escudo, y el ancho es del
200% del que tiene el escudo.

S S

N b
UNIVERSIDAD DISTRITAL

21%deY

FRANCISCO JOSE DE CALDAS

b 200% de X

4 Proporciones para la construccion en la disposicion horizontal.
La altura del texto es del 28% de la del escudo, y el ancho del
texto es el 297% del que tiene el escudo.

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

b 297% de X

Color negro

CMYK:O0, 0, 0, 100

RGB:0, 0,0

PANTONE: Process Black C
Hex: #000000
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Escudo

Sello heraldico

Logotipo

4El escudo hace parte de la tradicion institucional desde su creacion

y representa los valores que hacen de la Universidad una institucion
de caracter académico y formativo para la comunidad, en especial la
del Distrito Capital. Su correcto uso ayuda a consolidar estos valores y
realzan la imagen de la Universidad como una institucion democratica
con calidad, equidad y competitividad social.

4 Como simbolo esta el escudo (sello heraldico) y como logotipo de la
Institucién, la denominacion “Universidad Distrital Francisco José de
Caldas”, que conforman lo que ahora es la imagen institucional.

N VERITAS
18I

N =
UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

4No se debe usar ningun tipo de efecto que altere la correcta vision de los
elementos que componen la imagen institucional, su desintegracion, uso
parcial, difuminado, sombreado, texturizado, tramado, animacion, uso en
perspectiva, alargados o ensanchados, modificacion de sus proporciones.

Debe mantenerse completo y respetarse sus proporciones.
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Version en linea

Disposicion 49
vertical N
UNIVERSIDAD,DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Usos correctos Usos incorrectos
- UNIVERSIDAD DISTRITAL
Disposicion FRANCISCO JOSE DE CALDAS
horizontal

Usos correctos

NIVERSIDAD DISTRITAL

INIVERSIDAD DISTRITAL !
i, FRANCISCO JOSE DE CALDAS

RANCISCO JOSE DE CALDAS

<l

Usos incorrectos

f UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
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Version invertida

Disposicion
vertical
UNIVERSIDAD,DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Usos correctos Usos incorrectos
. o =y o) UNIVERSIDAD,DISTRITAL
Disposici6n e w FRANCISCO JOSE DE CALDAS
horizontal ) :

Usos correctos

UNIVERSIDAD DISTRITAL UNIVERSIDAD DISTRITAL UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS FRANCISCO JOSE DE CALDAS FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Usos incorrectos
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Version color

4El escudo a color se usa solo en aquellas que destaquen su caracter
heréaldico o enaltezcan la imagen de la Universidad, especificamente
en diplomas, banderas, placas y estandartes con previa aprobacion
de la Seccién de Publicaciones.

Disposicion
vertical
UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
&
Disposicion =
circular o)
)
2
C

Color dorado (oro)

CMYK: 35, 40, 100, O RGB:
180, 151, 57 (#b49739)
PANTONE: 457C / 458U

Color azul (azur)

CMYK: 84, 31,11, 0

RGB: 18, 145, 192 (#1291C0)
PANTONE: 640C / 641U

Color verde (sinople)
CMYK: 100, 0, 100, O RGB:
0, 168, 89 (#00A859)
PANTONE: 356C / 356U

color gris (plata)

CMYK: 44, 36, 35,1

RGB: 152, 153, 154 (#98999A)
PANTONE: Cool Gray 8C/ 7U

Color rojo (gules)

CMYK: 0, 100, 100, O

RGB: 237, 50, 55 (#ED3237)
PANTONE: Red032C / Red032U

Color negro (sable)

CMYK:0, 0, 0,100

RGB: 55, 52, 53 (#373435)
PANTONE: Black 6C / Black 6U
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Tipografia

Cambria Bold 4 La tipografia basica utilizada para
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ el logosimbolo y para los niveles de
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz 0123456789 las dependencias es Cambria en dos

variaciones: bold y regular.

Cambria Regular
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz 0123456789

Tipografias complementarias

Times New Roman Bold 3 4 Latipografia utilizada en el texto de las
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ comunicaciones y documentos es Times
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz 0123456789 New Roman en sus diferentes variaciones.

Times New Roman Regular

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz 0123456789

Times New Roman Italic
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimniiopgrstuvwxyz 0123456789

Times New Roman Bold Italic
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopgrstuvwxyz 0123456789

Engravers Olg English Bold BT 4 La tipografia especial utilizada para
ARCNIE ﬂ@mm;&;ﬂmN marcar los diplomas y certificados es la
ﬁ(@aﬁ (@ RS @Hiﬂ'ﬁﬂ%’lﬂz Engravers Olg English Bold BT.

abenefghiiknniiopgrshimnuxyz
234536739

13
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Documentos
informes, actas, formularios y formatos

4La identificacion de la Universidad debe estar presente en
todos los documentos que se requieran, para evidenciar los
procesos que se desarrollan en ella, acorde con los lineamientos
del Manual de Procesos y Procedimientos. En dicho contexto, la
imagen institucional hace parte del encabezado del documento,
ocupando un espacio en la parte izquierda, como se describe a
continuacion:

FORMATO: ACTA DE REUNION Cadigo:

Macroproceso: Direccionamiento

Estratégico MERSIon; SIGUDa

N B Fecha de
UNIVERSIDAD DISTRITAL Proceso: Gestion Integrada L,
FRANCISCO JOSE DE CALDAS Aprobac|0n;

4 El cabezote se divide en 4 columnas vy 3 filas, en las cuales se
ubica la informacion de la siguiente manera:

e Enlaprimera columna aparece la imagen institucional de
la Universidad en su versién en linea vertical.

e Enlasegunda columna aparece la informacion del
documento: el titulo en fuente Calibri, 11 puntos,
en mayuscula sostenida y en negrita; el nombre del
macroproceso y del proceso en fuente Calibri, 11 puntos, en
minuscula.

e Enlatercera columna aparece la informacién del formato
(codigo, version v fecha de aprobacion), en fuente Calibri, 11
puntos, en minuscula.

e Enlacuarta columna aparece el logo del Sistema Integrado
de Gestién de la Universidad Distrital (SIGUD) en grises.

Las especificaciones del cuerpo del documento estan
determinadas por el tipo de formato que se utilice y de acuerdo
con los pardmetros que establece el SIGUD para cada una de las
actividades que desarrolla la Universidad.

Se sugiere ingresar al sitio web del SIGUD y descargar el
respectivo formato

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud
MANUAL DE
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Actos administrativos
acuerdos y resoluciones

e Enelcabezote, con margen de 5 cm, se ubica la imagen institucional en su
versiéon en linea centrada, con el nombre de la dependencia que expide el
acto administrativo.

e Enelcuerpodel documento se usa la fuente Times New Roman, 11 puntos.

e Paginacion: se ubica en la parte inferior derecha, con el numero de la
pagina mas el numero del total de paginas del documento.

Ry

s %
UNIVERSIDAD DISTRITAL
TFRANCISCO JOSE DI CALDAS

Consejo Superior Universitario

_{

25cm

}_

3T
1

Pagina lde1l
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Hoja membrete comunicacion oficial
internos y externos

e Para comunicaciones internas y externas de las unidades académico-
administrativas se utiliza la imagen en linea horizontal a 3 cm del borde
izquierdo y a 1 cm en la parte superior. El ancho de la imagen esde 8 cm v
su altura es proporcional a esta.

e Enlaparte inferior, al pie de pagina se ubica la informacion de la
Universidad: direccion, teléfono, ciudad y acreditaciéon, en dos lineas
justificadas a la izquierda, v la linea de atencion gratuita, pagina web y
correo electrénico, alineados a la derecha; todo en fuente Cambria.

e Cuando sea necesario el acompanamiento de otro logosimbolo, este se
ubica en la parte superior derecha, justificado por la base de la imagen de la
Universidad y su altura no puede exceder la base del sol del escudo.

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Dependencia

5cm

2,0cm

I ;

Linea de atencion gratuita

3 cm 01 800 091 44 10
Direccién de la dependencia PBX Ext. Bogota D.C. - Colombia www.udistrital.edu.co
Acreditacion Institucional de Alta Calidad. Resolucion No. 23096 del 15 de diciembre de 2016 correo@udistital.edu.co

le atencion gratuit

MANUAL DE
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Tarjetas de presentacion personal

o Lastarjetas de presentacion personal deben ser autorizadas por el
ordenador del gasto o el funcionario a cargo de cada unidad académico-
administrativa de primer nivel o de facultad.

e Lainformaciéon contenida debe ser enteramente institucional, por lo
tanto, no debe incluir datos de caracter personal, direcciones de correo
electronico, teléfonos o direccion postal que no correspondan a los
otorgados por la Universidad.

Caracteristicas
e Eltamanoesde 9 cm de ancho por 5,5 cm de alto.
e Laimagen institucional lleva el nombre de la dependencia y se ubica
en la parte superior izquierda a 5 mm de los dos bordes.
o Lainformacién se alinea a la derecha en la parte inferior.
e Siempre se imprime en tinta negra.

[5]1 UNIVERSIDAD DISTRITAL
@ FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Dependencia

Nombres y Apellidos

~ CARGO

Numero telefénico y extension

" Celular

Direccién

Ciudad

Linea de atencién gratuita 7 - i
07 800 091 44 10 correo electronico
www.udistrital.edu.co pdgina web de contacto

19
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Sobres para correspondencia

1.5cm

2 UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Dependencia

Direceion de la dependencia PDX Ext. Dogotd DC. - Colombla
oo, 23096

f
1.0CM

MANUAL DE
IMAGEN
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La imagen institucional se ubica en la parte superior izquierda en su version
en linea horizontal, acompanado del nombre de la dependencia.

Para los formatos en tamanos carta y oficio en disposicion vertical, la imagen
institucional tiene una dimensién de 9 cm de ancho y la altura debe ser
proporcional a este.

Allado izquierdo en el pie de pagina se ubica la informacién: linea de
atencion gratuita de la Universidad, datos de contacto de la dependencia
(direccion, teléfono, extension, ciudad y pais), v el texto correspondiente a la
acreditacién de alta calidad.

En caso de requerir otro logosimbolo, este se debe ubicar al lado superior
derecho justificandolo con la base de la imagen institucional y su tamarno no
puede exceder el de la base del sol del escudo.

Para el formato de tamaro oficio en disposicion horizontal, la imagen
institucional es de 7,5 cm de ancho y la altura debe ser proporcional a este.

&~ UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Dependencia

Direccién de la dependencia PEX Ext. Bogoti D.C. - Colombia
6 Resolucién No. 23096 el

0.8CM

20
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Certificaciones

Las certificaciones se elaboran en tamano carta y sobre un formato
preimpreso con la imagen de la Universidad.

La fuente que se utiliza para el cuerpo del texto es Cambria en sus
diferentes variaciones (bold, italica, regular, italica bold).

Para la marcacion se utiliza la fuente Engravers Old English Bold.

Las firmas se ubican en la parte inferior.

Cuando sea necesario el acompanamiento de otro logosimbolo, este

se utiliza en escala de grises y se ubica en la parte superior derecha,
justificado por la base de la imagen de la Universidad y su altura no puede
exceder la base del sol del escudo.

1em

1em

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

zona de texto y firmas

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

zona de texto y firmas

21
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Afiches, pendones y libretas

MANUAL DE
IMAGEN

INSTITUCIONAL

4En estas piezas se reserva una franja blanca en la parte inferior, que es

del 14% del alto total de la pieza grafica. En este espacio se ubica la imagen
institucional al lado izquierdo o centrado. Si va acompanada de otros
logosimbolos, estos se ubican al lado derecho y no deben superar el tamarno de
la base del sol del escudo.

ZONA
PARA DISENO

R
'UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

22
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Plegables

Diserio 3 cuerpos

Disefio 2 cuerpos

4En la primera cara de esta pieza se reserva una franja blanca en la parte
inferior, que es del 14% del alto total de la pieza grafica. En este espacio se ubica
la imagen institucional en sus versiones vertical u horizontal. Si se incluyen
otros logosimbolos, estos se ubican en la ultima cara del plegable.

LOGOTIPOS ADICIONALES

LOGOTIPOS ADICIONALES

uNVERSiDAD DISTRITAL
FRANGSCO 05 DE CALDAS

23




>

Carpeta institucional

e« Ensudiseno laimagen institucional se ubica en la parte superior izquierda
en un tamano del 10% del alto total cerrado de la carpeta en fondo blanco.

e Enlaparte inferior se ubica una franja de forma irregular en un tamano
del 23% del alto total de la carpeta.

e Cuando sea necesario el acompanamiento de otro logosimbolo, este se
ubica en la parte superior derecha, justificado por la base de la imagen de la
Universidad y su altura no puede exceder la base del sol del escudo.

1.5cm 1.5cm

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS | 1004 do X

Dependencia

15cm\

1.5cm

Direccién de1a dependencia PBX Ext. Bogots D.C. - Colombia

23% de X

MANUAL DE
IMAGEN
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Carpeta eventos
académicos o administrativos

e Enlaprimera cara de esta pieza se reserva una franja blanca en la parte
inferior, que es del 14% del alto total de esta pieza. En este espacio se ubica
la imagen institucional en sus versiones vertical u horizontal. Si se incluyen
otros logosimbolos, estos se ubican en la cara posterior de la carpeta.

Zona para diseno del evento

21% de X

Dl

'
UNIVERSIDAD DISTRITAL .
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
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Periodicos y publicaciones seriadas

e Enlos periddicos, boletines u otro tipo de publicacién seriada la imagen
institucional de la Universidad se ubica al margen izquierdo de la franja
usada para el cabezote.

o Enlas publicaciones seriadas que cuenten con registro ISSN, este niimero
se ubica en la parte superior derecha del cabezote.

e Siladependencia cuenta con un logo autorizado, se ubica en el area
destinada para la bandera de la publicacién.

e Antes de su proceso de reproduccion el archivo en PDF debe ser enviado
a la Seccién de Publicaciones para verificar el uso correcto de la imagen
institucional y dar la respectiva aprobacion.

CABEZOTE PUBLICACION

e
UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

i o 1y i

ZONA INFORMATIVA DEL MEDIO DIVULGATIVO SERIADO

MANUAL DE
IMAGEN

INSTITUCIONAL 26




Material POP

4 El material POP que sea utilizado para promocionar la institucién o

cualquiera de los programas, proyectos, dependencias, eventos, seminarios o

actividades académicas, de acreditaciéon y similares, lleva impresa la imagen

institucional.

o Para la disposicién horizontal o vertical se imprime en una tinta, no se
permite usar la version a color para este tipo de objetos.

ADAD b,
. 52,

2
)
z

-= {831 UNIVERSIDAD DISTRITAL
AL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

e s
E'P‘mi‘ UNIVERSIDAD DISTRITAL
}J—?}: FRANCISCO JOSE DE CALDAS

27




o

Otros lineamientos

Lineamientos web

Para conocer los lineamientos del uso de la imagen institucional en la web visite
el siguiente enlace:

< https.//www.udistrital.edu.co/lineamientos-imagen-institucional-sitios-web

L 018000034410 @ Directaric  » Aspirantes  » Estudiantes » Egresados  » Docentes  » Administrativos

UNIVERSIDAD DISTRITAL
LDAS

LAUNNERSIDAD =  ADMISIONES = FORMACKON =  DXTINGIOWACADEMICA =  WVESTRMMCIGN =  INTORKSTITUCKINAL  TRAKSPARINCI

FROCESO: GUSTION OF LA INFORMACION Y LaS

poelebors UBNET

T INFORME TECNICO LINEAMIENTOS IMAGEN e
Faginas 17

Bocumarts Borrador

Lineamientos imagen institucional paginas web

Encabosida
En I pégieas web dr by urversded se debe ieplementar o cncabesado teniendn en cueets b
siguientes caacteriicas.

Elespaca ada e an .
+ ©) mscudo de ls universidad dabe estar posicionat al extrema imulerd ¥ debe mstar enfarato a1
Portal wet I

Lineamientos editoriales

Para conocer los lineamientos del uso de la imagen institucional en productos
editoriales visite el siguiente enlace:

dhttps://editorial.udistrital.edu.co/ver_normatividad.php?dat=resolucion_653_2016

UNIVERSIDAD
F ;

N

INICI RIA 05 LIBROS MDA UD

D= < (A0 5B &6

EDITORIAL UD
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Himno

Estrofa 1

Creadora perenne de ideas,
Hacedora de suefios sin fin,

Luz de oro que alumbra el camino,
De mil triunfos y gran porvenir.

Estrofa2

Cinco estrellas conducen tu frente
Por la ciencia, el arte, el saber,

y de ellas brotando el mafiana
Que a tus hijos les haz de ofrecer.

Estrofa3

Es tu nombre el de un prdcer gallardo
Que sapiencia febril te heredo,

Tu apellido recuerda tu cuna:

Santafé que en su lid te arrullé.

Estrofad

Incélume ante un mundo cambiante
Es tu meta sembrar libertad
Entregando la espada flamante

De conciencia y de fiel dignidad.

Estrofas

Creadora perenne de ideas,
Hacedora de suefios sin fin,

Luz de oro que alumbra el camino,
De mil triunfos y gran porvenir.

Estrofa6

En tu claustro moldeas la esencia,
Los valores del bien usaras,

Al formar la futura Colombia

De progreso y de lucha tenaz.

Estrofa 7

Academia excelsa es tu lema,

En lo alto tu nombre estar3,
Bien grabado con letras de fuego
sobre el cielo azul de Bogota.

Estrofa8

Forja eres de mentes brillantes
Madre pura de genio inmortal,
En tu honor cantaremos gloriosos
Viva la Universidad Distrital.
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